
SoGeht's GmbH - info@so-gehts.eu - Robert Mayerhofer - Tel: +49 751 958 669 64

Ihr Ansprechpartner
Robert Mayerhofer

Tel: +49 751 958 669 64Wissenswertes für Umsteiger
Modul 1: Schnellüberblick

▪ Die Benutzeroberfläche ▪ Der Datei-Explorer

Modul 2: Apps und Fenster

▪ Startmenü anpassen
▪ Apps an Taskleiste anheften
▪ Fenster manuell anordnen

▪ Snap-Layouts und Snap-Gruppen
▪ Virtuelle Desktops verwenden
▪ Windows Rechner

Modul 3: Der Windows Explorer

▪ Schnellzugriff anpassen
▪ Start-Ansicht anpassen
▪ Sprunglisten einsetzen
▪ Navigieren durchs Ordnerlabyrinth
▪ Ansichten
▪ Mehrfachmarkierung (Ordner & Dateien)
▪ Neue Elemente erstellen

▪ Zusätzliche Spalten einblenden
▪ Datei den »Favoriten« hinzufügen
▪ Dateien sortieren und filtern
▪ Dateien gruppieren
▪ ZIP-Datei erstellen
▪ ZIP-Datei entpacken
▪ Der Papierkorb

Modul 4: Suchen und Finden

▪ Die Desktop-Suche
▪ Die Explorer-Suche

▪ Datumsfilter
▪ Such- und Indizierungsoptionen

Modul 5: Ausgewählte Einstellungen

▪ Taskleiste anpassen
▪ Zwei Wege zu den Systemeinstellungen
▪ Benachrichtigungen verwalten
▪ Bildschirmauflösung ändern
▪ Desktop für Besprechung aufräumen
▪ Systemsteuerung »classic«im Sofortzugriff

▪ Hintergrund, Farben und Designs
▪ Textcursorindikator
▪ Mauszeigergröße und -farbe anpassen
▪ Standarddrucker festlegen
▪ Energieverwaltung bei Laptops
▪ WLAN-Verbindung für Laptop aktualisieren

Modul 7: Microsoft Edge

▪ Startverhalten anpassen
▪ Tabseiten (Registerkarten) anpassen
▪ Favoritenleiste anzeigen / verbergen
▪ Favoritenleiste betanken
▪ Favoriten geräteübergreifend synchronisieren
▪ Favoriten exportieren / importieren

▪ Edge-Symbolleiste anpassen
▪ Cookies verwalten
▪ Standard-Suchmaschine ändern
▪ Standard-Browser festlegen
▪ Eingebaute Bing-Suche
▪ Eingebaute Screenshot-Funktion
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