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Planner (in Teams)

Inhalt

▪ Einleitung
▪ Der Planner in Microsoft Teams
▪ Neuen Plan in Teams erstellen
▪ Buckets und Aufgaben erstellen
▪ Aufgabe zuweisen
▪ Fälligkeitsdatum festlegen
▪ Startdatum festlegen
▪ Teilaufgaben erzeugen
▪ Anlagen hinzufügen

▪ Buckets verschieben und löschen
▪ Aufgaben verschieben, abhaken, reaktivieren, löschen
▪ Aufgabe kopieren
▪ Aufgabenzuweisung ändern
▪ Aufgabenstatus anpassen
▪ Überfällige Aufgaben
▪ Eine Aufgabe - mehrere Zuständige?
▪ Aufgaben filtern
▪ Aufgaben gruppieren
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