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E-Learning Office 365
Gemeinsame Funktionen

1. Laden Sie die ZIP-Datei herunter und entpacken Sie sie in einen Ordner Ihrer Wahl.
2. Ein Link auf die start.html öffnet den Player.

www.so-gehts.eu/~daten/SCORM/Office_365_Gemeinsame_Funktionen_web.zip

Entpacken

Gemeinsame Funktionen

▪ Die Symbolleiste für den Schnellzugriff
▪ Die Statusleiste
▪ Office-Design wählen
▪ Der Startbildschirm
▪ Überblick über die Office-Zwischenablage
▪ Arbeiten mit der Office-Zwischenablage
▪ Datei von Datenträger öffnen
▪ Datei von Webspeicherort öffnen
▪ Datei auf Datenträger speichern
▪ Datei speichern (Webspeicherort)
▪ Stolperstein »Automatisches Speichern«
▪ Schnelle Dateisuche
▪ Screenshot - Bildschirmfotos erzeugen
▪ Translator
▪ Laut vorlesen (lassen)
▪ Diktieren statt tippen

▪ Kontextabhängige Register
▪ Das Register DATEI
▪ Die Seitenansicht (Druckvorschau)
▪ Dokumente als PDF speichern
▪ Dokument per E-Mail versenden
▪ Dokument als PDF per E-Mail versenden
▪ Schutz vor Weitergabe vertraulicher Daten
▪ Onlinebilder
▪ SVG-Piktogramme
▪ 3d-Modelle
▪ Transparente Bilder
▪ @Erwähnung in Kommentaren
▪ Globale Autokorrektur-Einträge
▪ Archivbilder (Mediengalerie)
▪ Aufgabenbereiche anordnen
▪ Textcursor-Indikator
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